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	INSTITUTO PARA EL FOMENTO DEL DEPORTE, LA RECREACION EL APROVECHAMIENTO DEL TIEMPO LIBRE Y LA EDUCACION FISICA DE BARRANCABERMEJA

LISTA DE CHEQUEO
CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO
	F: 52.PO.GJC

	
	
	Versión: 0.1

	
	
	Fecha: 27.09.22



	NOMBRE ARRENDATARIO
	
	CONTRATO NUMERO
	

	TIPO DE CONTRATO
	CONTRATO DE ARRENDAMIENTO
	VALOR CONTRATO
	


	ÍTEM
	ACTIVIDAD
	RESPONSABLE
	APLICA
	FOLIO

	ETAPA PRECONTRACTUAL
	SI
	NO
	

	1
	Solicitud inicial del arrendamiento del escenario deportivo 
	Solicitante externo
	
	
	

	2
	Oficio de respuesta
	Oficina gestora
	
	
	

	3
	Estudios y documentos previos
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	4
	Matriz de riesgos
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	5
	Acto Administrativo que justifica la modalidad de selección
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	6
	Invitación a presentar documentación
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	7
	Publicación SECOP Estudios Previos, Estudios del Sector e Invitación a Presentar Documentos
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	8
	Recepción de Documentos presentada por el interesado
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	ETAPA CONTRACTUAL

	9
	Anexo de condiciones
	Dirección General
	
	
	

	10
	Contrato electrónico SECOP II
	Dirección General
	
	
	

	11
	Expedición de factura electrónica
	Oficina de Gestión Financiera
	
	
	

	12
	Cargue en SECOP II o radicación física de garantía
	Arrendatario
	
	
	

	13
	Aprobación de Garantía (si aplica) en SECOP II o mediante acta manual
	Dirección General
	
	
	

	14
	Pago de la factura del canon de arrendamiento
	Arrendatario
	
	
	

	15
	Comprobante de ingreso
	Oficina de Gestión Financiera
	
	
	

	ETAPA DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL

	16
	Acta de inicio
	Dirección General y/o Supervisor y Arrendatario
	
	
	

	17
	Acta de entrega de bien inmueble arrendado
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	18
	Actas de suspensión
	Supervisor y Arrendatario
	
	
	

	19
	Contratos Adicionales
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	20
	Actas modificatorias
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	21
	Acta aclaratorias
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	22
	Acta de suspensión
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	23
	Acta de reinicio
	Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	ETAPA LIQUIDACIÓN CONTRACTUAL

	24
	Acta de devolución de inmueble
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	25
	Acta Final de Supervisión y de Liquidación
	Dirección General – Supervisor y Arrendatario 
	
	
	

	26
	Publicación Acta Final de Supervisión y de Liquidación
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
	
	
	

	27
	Archivo del Expediente Contractual
	Oficina de Gestión Jurídica y Contractual
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